
指名競争入札参加資格審査申請書提出書類一覧 

添付書類 

（物品の製造・販売等及び役務の提供） 

 提出書類 法人 個人 備考 チェック 

 受付票 ◎ ◎   

１ 入札参加資格審査申請書 ◎ ◎   

２ 取引希望品目表 ◎ ◎   

３ 委任状・使用印鑑届 ○ × 
入札、契約の締結等の代理人に年間

委託する場合必要 
 

４ 使用印鑑届 ○ ◎   

５ 
代表者身分証明書及び登記され

ていないことの証明書 
× ◎ 

身分証明書は本籍地の市町村、登記

されていないことの証明書は法務

局で証明 

 

６ 印鑑証明書 ◎ ◎ 
法人は法務局、個人市町村役場で証

明 
 

７ 営業所一覧 ◎ ◎ 本店のみの場合も記入  

８ 納税証明書 

国税（消費税含

む） 
◎ ◎ 本社を管轄する税務署  

県税 ◎ ◎ 

岡山県内に事業所がある場合は、管

轄の地方振興局、岡山県内に事業所

がない場合は、本組合と契約を締結

する営業所が所在する市町村にお

ける完納証明書 

 

市(町)税 ◎ ◎ 

管内に事業所がある場合は、管内の

市又は町、管内に事業所がない場合

は、本組合と契約を締結する営業所

が所在する市町村における完納証

明書 

 

９ 商業登記簿謄本 ◎ × 法務局で証明  

１０ 住民票 × ◎ 住所地の市町村で証明  

１１ 財務諸表 ◎ ◎ 
直近の決算時における賃借対照表

及び損益計算書等 
 

１２ 物件供給等経歴書 ◎ ◎   

１３ 営業許可証明書・登録証明書 ○ ○ 
申請する業務の内容について、許

可・登録等が必要な場合 
 

１４ 代理店特約店証明書 ○ ○   

 切手を貼付した返信用封筒 ○ ○ 
郵送による提出者で受付票の返送

を希望する場合 
 

※ ◎は必ず提出する書類、○は該当がある場合に提出する書類 

※ 注意事項 

① 官公庁の証明については写しでもかまわないが、作成後 3 ヶ月以内のものに限る。 

② 引き続き 2年以上店舗を構え、当該営業所に従事している業者に限る。 

提 出 期 限 令和 6 年 2月 1日から 3 月 1日まで 

提 出 先 〒705-0021 岡山県備前市西片上 2039 番地 

東備消防組合 消防本部 総務課 

電話（0869）64-1120 

有 効 期 限 令和 6 年 4月１日から令和 8年 3 月 31 日まで（2年間） 


